Cictoma de Filiagdo Partidria

O Sistema de Filiagao Partidaria foi concebido e desenvolvido
pela Justica Eleitoral e possibilita o registro eletrénico dos
filiados para posterior encaminhamento as Zonas Eleitorais.

O sistema viabiliza a adogcéo de procedimentos mais ageis
para atualizagéo das listas de filiagdes na base de dados da
Justica Eleitoral.

No seu desenvolvimento foram utilizados conceitos de
navegacao tipicos de software para Internet, combinados com
estruturas de menus e barras de ferramentas mais comuns
aos programas convencionais, de forma a atender as
preferéncias pessoais de cada usuario.

Os dados constantes das listas de filiagcdo, obrigatoriamente
entregues, quando houver alteragdes, nos meses de abril e
outubro, seréo digitados pelos partidos politicos no Sistema
de Filiacdo Partidaria e entregues em meio magnético e em
lista impressa a Zona Eleitoral

A seguir serdo apresentadas as premissas usadas para o
desenvolvimento do sistema, definidas a partir da Res. TSE
n° 21.574/03:

1. o sistema terd uma opcédo que permitird a carga dos dados
provenientes da Justica Eleitoral; o arquivo para tal devera ser
fornecido por cada Zona Eleitoral;

2. alista, apos digitada e conferida pelo partido, devera ser gerada
em meio magnético e entregue a respectiva Zona Eleitoral,
acompanhada pela lista impressa;

3. ap6s a entrega da lista, o Sistema da Zona Eleitoral fornecera
um recibo, onde constara a quantidade de filiados registrados, bem
como suas incrigoes;

4. o processamento das listas sera realizado pelo TSE e as
inconsisténcias detectadas deverao ser corrigidas pelos partidos;

5. sera fornecido aos partidos leiaute dos arquivos lidos e gerados
pelo sistema da Justica Eleitoral;

6. se o partido ndo entregar uma das listas semestrais, a lista valida
seréa considerada a ultima entregue.

Este folder objetiva auxiliar os usuarios do sistema. Tenha-o
como um guia rapido e claro de €OMO VUTILIZAR O SISTEMA
DE FILIAGAO PARTIDARIA.

Realizagdo
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1. INSTALACAO E CONFIGURACAOD
O sistema de Filiagao Partidaria - Médulo Partido esta disponivel para
download na pagina do TSE (www.tse.gov.br), no grupo Partidos, item
Filiagao Partidaria.
O sistema de Filiagdao Partidaria devera ser instalado em
microcomputadores com Windows 3.1 ou versao superior.
Sé&o usados dois disquetes para a instalagéo do sistema:

- insira o primeiro disquete no drive 3 '/, (A));

- cligue no arquivo Instalar.exe;

- faca a identificacdo do ambiente:

- indique a Unidade da Federacao e
- digite o cddigo, sigla e nome do partido;

- indique o diretdrio que sera utilizado para instalar o sistema;

- clique no botéo Instalar.
Durante a instalagéo, é solicitada a insercao do disquete nimero 2:

- insira o0 segundo disquete e :

- clique no botéo Ok para continuar a instalagéo. lg]
Para cancelar a operagéo, clique no botdo Cancelar. R
Concluida a instalacgéo, clique no botdo OK; arraste, entdo, o atalho
para a area de trabalho e reinicie o computador.
Ao reiniciar o computador, entre no sistema pelo Menu
Iniciar>>Programas>>Filiacdo Partidaria, ou clique no icone de atalho.

"‘-\ Caso o computador utilize o Windows 3.1, o atalho
= devera ser acessado pelo grupo Filiagdo Partidaria.

Para informar os atributos de configuracio do sistema, acesse o menu
Sistema, opcao Configuragao. As orientagdes de operacdo encontram-
se na parte esquerda da tela.

Ao instalar o sistema, este trabalhard com o partido previamente
configurado. Havendo, portanto, necessidade de trabalhar com mais
de um partido no mesmo computador, é necessaria a instalagdo de
outra cépia do sistema.

As orientagbes de como operar o sistema encontram-se na parte
esquerda de cada tela. O usuario pode acessar as funcionalidades do
sistema de Filiagdo Partidaria de diferentes maneiras: pelo menu principal,
pela barra de ferramentas ou pelos botdes de navegagao.

Para realizar a manutengéo do cadastro de filiados, o primeiro passo é
receber a lista de municipios gerada pelo Cartério Eleitoral. Essa lista
contera a relagdo de municipios da UF, além das zonas ao qual
pertencem.

2. PREPARACAO

2.1. Recepcao da tabela de municipios e escolha das
5 zonas eleitorais/municipios a serem usados.
Para receber a tabela, acesse o menu Sistema/opgao Municipios. Na
aba Recepcéo de Tabelas, clique no botdo Receber Tabelas.
Ao receber a tabela de municipios, o usuario devera marcar, com duplo
clique do mouse, as zonas eleitorais € municipios com os quais vai
realizar a manutencgéao das filiagdes.

O partido politico tem duas opgdes para atualizar os dados

r' das filiagdes:
i . - digitar a lista de filiados;

- alterar a lista fornecida pela Justica Eleitoral.

2.2. Recepgiao da carga inicial H e

O partido pode optar por alterar a lista de filiados a partir "'*
dos dados existentes na base da Justica Eleitoral. Para tanto € necessario
que seja feita a importacdo da base antes de dar inicio as alteragdes.
De posse do arquivo contendo a base de dados de filiados encaminhado
pela zona eleitoral, a importacéo é feita acessando o menu Sistema/
opcédo Importagao de Base Inicial. Ao confirmar a importacdo, a
operacao nao podera ser cancelada.

Para alterar as informagdes contidas na lista, siga as instrugées do item
3.1. Digitando uma lista de Filiados.

1.Acarga inicial das listas de filiados devera ser feita apenas

g uma vez para cada zona.
! ': 2. Certifique-se de ter escolhido a(s) zona(s) (item 2.1)
' corretamente, caso contrario a recepgéo da lista ndo sera
bem sucedida.

3. OPERACAO REGULAR

3.1. Digitando uma lista de filiados

Para iniciar a digitacdo dos filiados, acesse o menu Sistema/opcéo
Filiagao.
Na aba Manutengao as seguintes operagdes podem ser realizadas:
-incluséo;
-exclusdoe
- alteragéo dos dados dos filiados.
Ainda na opgéo de Filiados, podem ser executadas diferentes operacoes
de acordo com as abas:
- relagao - verifica a relagéo de todos os filiados no partido, sendo
sua ordenacéo efetuada de acordo com a opgéo escolhida pelo
usuario (padrdo, municipio, zona, titulo, nome, secéo e filiagdo).
- pesquisa - realiza uma consulta mais especifica, bastando informar
os parametros desejados.
- relatério - emite um relatério com as informacdes das filiagdes.

3.2.Realizagao de copia de seguranga

A copia de seguranca dos dados digitados deve ser feita
freqlientemente para resguardar as informacgdes contidas no
sistema.

Para realizar este procedimento acesse o menu Sistema/ opgéo
Backup/aba Fazer Cépia.

4. PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

4.1. Geragao de Lista para a Justiga Eleitoral
= _Eé Concluida a digitagéo ou atualizagéo da lista de filiagoes,
* deve-se gerar a lista para encaminhamento as Zonas.
Para realizar este procedimento, acesse o menu Sistema/ opgéo Lista
de Filiagoes.O partido deve entregar a lista em meio magnético e em
papel as zonas eleitorais.

4.2. Recebimento de Criticas Hﬂﬁ
Um arquivo contendo o resultado do processamento realizado

pela Justica Eleitoral serd entregue ao partido, visando as
corregdes das inconsisténcias detectadas.

Para receber as criticas, acesse o menu Sistema/opgéo Criticas, insira
o disquete no drive e clique no botdo Recebe Criticas.

4.3. Restauragao de coépia de segurancga

1 Quando se desejar recuperar dados de uma cdpia de seguranca
(backup) anteriormente gravada, acesse o menu Sistema/
opcéo Backup/aba Restaurar Cépia.

E.LEIAUTES DOS ARQUIVOS DO SISTEMA

5.1. Arquivo: FILIADOS

Na hipétese de o partido optar por utilizar sistema préprio para digitacéo
dos dados dos seus filiados, podera gerar arquivo no leiaute abaixo:

Nome do campo Tamanho Formato
Numero da zona 3
Caédigo do municipio 5
Numero do partido 2
Numero de inscrigéo 12
Nome do Filiado 70
Data da filiagao 10 DD/MM/AAAA
Numero de secédo 4

5.2. Arquivo: ERROS
Os erros detectados pelo processamento do TSE, conforme leiaute do
arquivo abaixo, deverao ser corrigidos pelos partidos.

Tipo de registro Nome do campo Tamanho Formato

1- Escopo dalista Numero da zona 3
(zona, municipioe Cdédigo do municipio 5
partido) Numero do partido 2
2- Dados do filiado Numero de inscrigéo 12
Nome do Filiado 70

Data da filiagao 10 DD/MM/AAAA
Numero de segao 4
Nome do filiado 70
Data da filiagao 10
3 - Erro (s) do filiado Descrigéo do erro 70
Observagao 70

; Os dados de cada registro dos arquivos FILIADOS e ERROS
) estdo separados por ponto-e-virgula (;).



